MANUAL DE RETIRADA DA RESTRIGAO DE BENEFICIO TRIBUTARIO
(AREA DE LIVRE COMERCIO - ALC ou ALIENAGAO ANTES DE 12 MESES
DE PESSOA JURIDICA-PJ).

1. CADASTRO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

Para acessar o SEl, utilize o endereco eletronico https://sei.rr.gov.br/portalsei/ e
selecione a opg¢ao: Usuario Externo. Podera também acessar o video, que
ensina a criagao de usuario externo: https://youtu.be/pTUm t53g0Y.

OSEl  FACIUDADES ~ MANUAISE CAPACITAGAO  PERGUNTAS FREQUENTES  RESOLUGAO DE PROBLEMAS  SUPORTE
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Selecione: “Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado”.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

sel! = .

| Confirma | | Esqueci minha senhz

| Cligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrado |

Selecione: “Clique aqui para continuar”.

Cadastro de Usuario Externo

ATENGAO! Ca0astr destinaco 3 pessoas flsicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instnuscAo

Preencha os dados solicitados e clique em “Enviar”.


https://sei.rr.gov.br/portalsei/
https://youtu.be/pTUm_t53q0Y

‘GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA.

Sel! rrovucio

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[ ] ] Estrangeiro
CPF: RG: Orgdo Expedidor:
[ [ [

Telefone Fixo: Telefone Celular:

Enderego Residencial:

‘Complemento: Bairro:

| |
Pais: Estado: Cidade: CEP:
[Brasil v vl > ]

Dados de Autenticagdo

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

| |
Confirmar Senha:

| |
; ¥ TR w

‘:\H 0 ,0 ';IM i Digite o cédigo da imagem ao lado

I | Enviar || [ Valtar

Apés o envio, o usuario recebera automaticamente um e-mail solicitando a
documentagdo para comprovagdo das informacdes prestadas. Apds a
conferéncia, caso nao haja pendéncia na documentagao enviada, sera dado
acesso ao usuario.

Sua solicitagdo de cadastro como usudrio externo no SEI — Sistema Eletronico de Informacdes foi recebida em nossa base de dados.

As des contidas nos devem ser as mesmas informadas no momento do cadastro para usudrio Externo, caso contrario, 0 acesso ndo serd liberado.

Para ativar seu login, serd necessario encaminhar copia dos seguintes documentos.

-RG

- CPF
- COMPROVANTE DE ENDEREGO RESIDENCIAL ATUAL QUE COMPROVE AS INFORMAGOES PRESTADAS NO MOMENTO DO CADASTRO: “OBS (Boletos Bancarios ndo serdo aceitos)"

O e-mail para envio é sel-suporte@casacivil.rr.gov.br

ATENGAO: Ainformac&o contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas & pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé n@o é o destinatrio ou a pessoa
dvel por ao ario, vocé esta, por meio desta, notificado que n3o devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de e-mail ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha
recebido esta por engano, por favor, contate o e apague esta de seu ou de qualquer outro banco de dados.

Acesse novamente o  SEl, utilizando o enderegco  eletrbnico
https://sei.rr.qov.br/portalsei/. Preencha e-mail e senha.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |= .

| Confirma | | Esqueci minha senhz

Cligue aqui se vocé ainda néo esta cadastrado

Selecione as opgdes: “Peticionamento” > “Processo Novo”.


https://sei.rr.gov.br/portalsei/

GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
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Manual do Usuario Externo

Selecione no “Orgao” a opgao: “SEFAZ”.

GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

.
SEI! PRODUGAO

@ 7 63 AvmneTs B Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha
Pesquisa Piblica ori Bes Gerais
Peticionamenta 3
Recibos Eletrnicos de Protocolo
Intimagdes Eletrénicas Tipo do Processa: orgio: (@)
Manual do Usudrio Externo [Todos -
|
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Incentivo Tributario
PTE - Regularizacio de Ocupagao no Distrito Industrial

PTE Agropecuario — AGRO para Habilitacsio de Pessoa Fisica no Programa Estadual de Incentivos
Fiscais

PTE Ay ario-AGRO/A - AGRI para H: o de Pessoa Juridica no Programa
Estadual

PTE para concorréncia dos Lotes no Distrito Industrial

PTE para Hi o de Coop e des no Programa Estadual de Incentivos Fiscais
PTE para regularizac&o de terreno no Distrito Industrial

Publicagfes

Solicitagao

Selecione a opgao a opgao deseja:

e Retirada de Restricdo de Alienagdo Pessoa Juridica (PJ) antes de 12
meses; ou
e Retirada de Restrigdo de Area de Livre comércio (ALC).

e e s Peticionamento de Processo Novo
Atarar Serha

Pesqis Pibics ~{Otientaces Gerais }-

Petxionamento ’ [

Recibos Eletrdmcos de Protocolo

Intimagdes Eletrémcas Tipo 0 Processe ongdo. ®
Manuak do Usudeo Exdemo SEFAZ v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniclar:

Retiraga oo Resing Bo de Asonag o Pessoa Jurdea (PJ) antes 0e 12
meses

Retiraca o0 Resing o de Area 0e Livre Coméreio (ALC)
30

Em “Especificagéo (resumo limitado a 50 caracteres)” preencha:



e Restricao de ALC — (nome do solicitante) e (numero da placa); ou
e Restricdo de Alienacao PJ — (home do solicitante) e (numero da placa).

Em “Interessados:” escolha a opgao “Pessoa Fisica” ou “Pessoa Juridica” e
preencha os dados conforme consta no requerimento.

—_Formulario de Peticionamento

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres) |
Interessados: (@) () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica |
Tipo. CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agdes

Clique no documento principal: “Requerimento.”

—[_Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados 3 andlise por servidor pliblico, que poderd altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: =1 Requerimento:fvenda de Veiculo (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (7}
Restrito Convénio ICMS 64/06 (Convénio ICMS N° 64 de 07/07/2006)

Documentos Essenciais (10 Mb):
| Escolner arquive | Nennum arquive escolnido

Tipo de Documento: (3) C do Tipo de D @

\ | ]

Nivel de Acesso: (%) Hipdtese Legal: (7)
Restrito Convénio ICMS 64/06 (Convénio ICMS N° 64 de 07/07/2006)

Formato: (3) O Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

Documentos Complementares (10 Mb)
\ Escolher arquivo \Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: (3) C do Tipode D HO)

\ | ]

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (2}

Restrito Convénio ICMS 64/06 (Convénio ICMS N° 64 de 07/07/2006)
Formato: (3 O Nato-digital () Digitalzado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Aparecera outra tela, preencha os dados solicitados e selecione: “Salvar” e feche
esse formulario.

= X ) inicio Acdes v 54 Ver v UZ' Comunicar » [, Arquivos & extras v &
nA
- B- [ER AR QlliE = =@ & § || Texto_ustificado

A SEFAZ - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DE RORAIMA
ATT: DIVISAO DE SUBSTITUIGAO TRIBUTARIA

RETIRADA DE RESTRICAO DE VEICULO REFERENTE AO CONVENIO 64/2006.

Anexe os Documentos Essenciais para dar prosseguimento ao processo. Para
isso, selecione a opg¢ao “Escolher arquivo” e anexe o arquivo desejado.

Selecione o “Tipo de Documento” que esta sendo anexado e complete o
“Complemento do Tipo de Documento”. Em seguida, selecione a opg¢ao “Nato-



digital” se o arquivo é produzido digitalmente ou “Digitalizado” se o arquivo foi
escaneado. Em seguida, aparecera o campo “Conferéncia com o documento
digitalizado”. Escolha uma das opgbes desejadas e, por fim, selecione
“Adicionar”.

—|_Documentos

05 documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & analise por servidor publico, gue podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio avise

Documento Principal: (5] Requerimento: Venda de Veiculo (clique aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: (7} Hipétese Legal: (3)
Restrito Convénio ICMS 64/06 (Convénio ICMS N° 64 de 07/07/2006)

Documentos Essenciais (10 Mb):

| Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: () C do Tipode D HO)
\ ¥ ]
Nivel de Acesso: (3 Hipdtese Legal: (7)
Restrito Convénio ICMS 64/06 (Convénio ICMS N° 64 de 07/07/2006)
Formato: (3) () Nato-digital (O D Adigionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Documentos Complementares (10 Mb):
\ Eszcolher arquivo \Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: (3 c do Tipo de D HO)

\ | ]
Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (2}

Restrito Convénio ICMS 64/08 (Convénio ICMS N° 64 de 07/07/2006)

Formato: (3) ) Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Formate: (7) Mato-digtal % Digitalzada | Comberdncia com o documento digializado: )
Copta simples w || Amccnar

Apods anexar todos os documentos essenciais, selecione “Peticionar”, para que
0 processo seja enviado para a SEFAZ. Para isso, sera necessario confirmar
com a sua funcgao e senha.

2. ENVIO DA DOCUMENTAGAO

Somente sera realizado o peticionamento se anexar os “Documentos
Essenciais” descriminado abaixo:

Contrato Social e, se necessario, a procuragao
Nota Fiscal da Montadora para a Revendedora;
Nota Fiscal de Aquisicao;

Certificado de Registro do Veiculo (CRV);
Identidade do Requerente/proprietario;

Taxa de expediente;

Comprovante de pagamento da taxa de expediente.

Caso a solicitagdo seja para Veiculo Sinistrado é necessario adicionar em
“Documentos Complementares” a seguinte documentacao:



e Boletim de Ocorréncia; e
e Laudo da Seguradora Assinado Digitalmente.

2.2. EMISSAO DA TAXA DE EXPEDIENTE

Acesse o site www.sefaz.rr.gov.br e escolha a opcdo “‘EMPRESA” OU
“CIDADAQ” e click em “DARE — Avulso”.

Apods clicar na opcao “DARE Avulso”, selecione no Tipo do Documento:
CPF/CNPJ e preencha os outros dados solicitados. Apds preencher, clique em
“Confirmar”.

B8 emprESA & CIDADAO

Tipo do Documento: ) Inscrigdo Estadual ® cPF O cpy O Sem Registo
CPF:
NomeiRazio Social:

Selecione em Coédigo da Receita: “8010 — TAXA DE EXPEDIENTE (SEFAZ)” e
no Cédigo do Tributo: “114 — 7 - Requerimentos”. Apds selecionar, clique em
Confirmar.

Tipo de Dare
Selecione: Outros
Cadastro
Codigo da Receita: 8010 - TAXA DE EXPEDIENTE (SEFAZ) ~
Codigo do Tributo: 114 - 7 - Requerimentos v

DICA - Segunda via Identidade ou outras vias de identidade:
* Selecione o Codigo da Receita: 8095 - FUNDESPOL:
* Depois Selecione o Cédigo do Tributo: Cédula de Identidade: segunda via
* Clique em confirmar!

***(s dados inseridos para fim de emiss&o de Dare sdo de inteira responsabilidade do usudrio.

m-_-

Clique em Validar.

Preencha Periodo de Apuragcao: Més/Ano (que sera o més/ano de
preenchimento do DARE)


http://www.sefaz.rr.gov.br/

Informacbes Adicionais e Valores
Observagdo do DARE: 114 -7 - Requerimentos
Valor da Receita: 24,05
Total do DARE: 2405 (click no botdo validar, caso o campo esteja zerado ou preenchido incorretamente)

MM/AAAA

Periodo de Apuragio:
Data de Vencimento: 30/09/2022 24
Data Limite para Pagamento:  30,00/2022 24

=03 dados inserides para fim de emissdo de Dare s&o de inferra responsabilidade do usuario

Apds o preenchimento, cligue em Confirmar e efetue o pagamento do DARE
avulso nos bancos credenciados.

3. DECLARAGAO DA SEFAZ

Ap6s o envio da documentagdo do item 2 pelo SEI, a SEFAZ analisara a
documentagao e, caso haja alguma inconsisténcia, sera concedido acesso ao
solicitante, no SEI, para anexar a documentagéo pendente.

Estando completa a documentagcdo, conforme o item 2, a SEFAZ gerar3a, se
necessario, uma Guia Nacional de Recolhimento de Tributos Estaduais (GNRE).
O contribuinte recebera um e-mail automatico de acesso ao processo para
realizar o download da GNRE. Apdés a pagamento anexe o comprovante de
pagamento, conforme item 3.1.

Posteriormente, a SEFAZ emitira uma declaracao referente ao ICMS. Ja em
relacdo aos tributos federais, ou seja, IPIl, PIS e COFINS, a competéncia para
emissao de declaragao é da Receita Federal.

3.1. REALIZAR O ENVIO DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Selecione as opcodes: “Peticionamento” > “Intercorrente”.

GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
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EI- PRODUCAD

Controle de Acessos Externos Controle de .
Alterar Senha

Pesquisa Piblica
| Peticionamento 4 Processo Movo

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intercorrente
Intimacdes Eletrdnicas
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Inserir no campo “Numero” o nimero do processo e clique em “Validar”.



No campo “Tipo” selecione “Pagamento” e clique no botdo “Adicionar” que
aparecer apds seguir a instrugao anterior.

Contre Acessos Externos [Peticionamento Intercorrente
»
icos de Protocolo
o s ja existentes. Condicionado imero do processo e parametrizagdes da administragdo sobre a Tipo de Processo corespondente, 0s documentos poderdo ser incluidos diretamente no
Manu:

Anexe o comprovante de pagamento. Para isso, selecione a opgéo “Procurar” e
anexe o arquivo desejado.

Selecione o “Tipo de Documento” que estda sendo anexado e complete o
“Complemento do Tipo de Documento”. Em seguida, selecione a opgao “Nato-
digital” se o arquivo é produzido digitalmente ou “Digitalizado” se o arquivo foi
escaneado. Em seguida, aparecera o campo “Conferéncia com o documento
digitalizado”. Escolha uma das opg¢des desejadas e, por fim, selecione
“Adicionar”. E por ultimo selecione “Peticionar”.

{[Documenios }

0Os documentas devem ser camregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 0s dados informados € o documentos. Os Niveis de Acesse que forem indicados abaixo estario condicionados & andlise por senider publico, que
poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio avise

Documento (tamanho méaximo: 10Mb):

[ Procurar...| Nenhum arquiva selecionado.

Tipo de Documento: (3 Complemento do Tipo de Documento: ()
Hivel de Acesso: ()
Piblica
Formato: 3 () Nato-Digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

4. DUVIDAS E INFORMAGOES
Mais informagbes envie e-mail para disut@sefaz.rr.gov.br ou ligue para o
telefone (95) 2121-9012.



mailto:disut@sefaz.rr.gov.br

